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Basic Standard Premium

Word Traitement de texte
Gratuit jusqu’à 300 utilisateurs

(subvention)

▪ Jusqu’à 300 participants avec 
Microsoft Teams

▪ Versions web et mobiles des 
applications

▪ 1 To d’espace de stockage en 
ligne

▪ Support web et téléphonique 
24h/24 7j/7

2,80 € ht 
/utilisateur /mois

▪ Toute l’offre Basic, plus
▪ Versions de bureau des 

applications

Gratuit jusqu’à 10 utilisateurs
(subvention)

Puis 5,10 € ht
/utilisateur /mois

▪ Jusqu’à 300 participants 
avec Microsoft Teams

▪ Versions web et mobiles des 
applications

▪ 1 To d’espace de stockage 
en ligne

▪ Support web et 
téléphonique 24h/24 7j/7

Excel Tableur

PowerPoint Présentation

Teams
Communication 
collaborative

Outlook Messagerie & Agenda

OneDrive Espace de stockage

SharePoint Collaboration on-line

Access Base de données

Publisher Publication (PAO)

Exchange Serveur de messagerie

InTune
Gestion de parc 
informatique

Azure Information 
Protection

Classement & Protection 
documentaire

L’offre Microsoft 365 pour les associations
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L’organisation 
doit être à but non lucratif ou non gouvernementales, créée sous le 
régime des associations loi 1901, d’une fondation loi 1987 du code civil 
local, ou d’un fond de dotation loi 2008-776 et inscrite au Journal Officiel 
des Associations ou toute autre publication légale française. Les licences d’utilisation individuelles gratuites  

 ne sont accordées que pour les employés rémunérés et les 
cadres dirigeants non rémunérés.

Les licences d’utilisation individuelles à prix réduit 
sont autorisées pour tout le personnel, y compris les 
bénévoles et le personnel temporaire de l’organisation.

Employés rémunérés 
Le personnel rémunéré comprend les employés en congé obligatoire non 
rémunéré, mais qui restent des employés de l’association, souvent appelés 
personnel au chômage technique. Il n’inclut pas le personnel dont le contrat 
de travail a été résilié ou qui a fait l’objet d’un licenciement. Le personnel 
rémunéré est autorisé à utiliser les licences accordées et les licences à prix 
réduit.

Cadres dirigeants non rémunérés  
Les cadres dirigeants non rémunérés sont définis comme le personnel non 
rémunéré qui dirige l’association. Les postes exécutifs non rémunérés 
éligibles sont les membres du comité d’administration, le président, le 
directeur exécutif et les directeurs exécutifs des programmes. Les cadres 
dirigeants non rémunérés éligibles sont autorisés à utiliser les licences 
accordées et les licences à prix réduit.

Bénévoles et personnel temporaire 
Les bénévoles sont définis comme les autres cadres dirigeants non 
rémunérés et les autres volontaires. Les remises octroyées aux associations 
sont destinées à l’ensemble du personnel et des bénévoles de l’association.

- Références Microsoft

Les critères d’éligibilité
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LES CLUBS DE BADMINTON,
LEURS SALARIÉS & CADRES DIRIGEANTS

PEUVENT BÉNÉFICIER D’UNE GRATUITÉ D’USAGE 
DE LA SUITE MICROSOFT 365

(= subvention)

https://www.microsoft.com/fr-FR/nonprofits/eligibility?activetab=pivot1%3aprimaryr4
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Vérifier son éligibilité facilement
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Association loi 1901
(ou autre forme d’éligibilité)

L’offre n’est pas applicable

▪ Employé rémunéré

Licence d’utilisation individuelle Avantage

À prix réduitGratuite d’utilisation

▪ Cadre dirigeant non 
rémunéré

▪ Bénévole

▪ Personnel sous contrat

▪ Bénéficiaire, membre, 
donateur

non

oui

subvention

subvention

Si dépassement de 
la limite d’usage

Si dépassement de 
la limite d’usage

subvention

oui

oui

subvention

L’offre n’est pas applicable

À VOUS DE DÉTERMINER L’OFFRE 
QUI VOUS EST LA MIEUX ADAPTÉE !

Offre 
BASIC

Offre 
STANDARD

Offre 
PREMIUM
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Mini guide de mise en place
| Inscrire son club
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▪ La personne qui effectue l’inscription de l’association 
doit être un employé ou un bénévole ayant un rôle 
stratégique dans l’association.  
- Microsoft

➢ Nom, Prénom, e-mail et pays de localisation

https://signup.nonprofit.microsoft.com/fr-
fr/welcome-policies

Identification du référent

Identification de l’association

➢ Nom légal, adresse, site web, numéro de téléphone

➢ SIRET ou SIREN ou JOAFE ou Numéro de parution au 
Journal Officiel

Vérification du numéro 
de téléphone

Création d’un premier compte

Validation par Microsoft
(jusqu’à 10 jours)

Vous pouvez accéder à l’interface de 
gestion des produits :

Microsoft 365 Centre d’administration

▪ Le compte d’administration 

https://signup.nonprofit.microsoft.com/fr-fr/welcome-policies
https://signup.nonprofit.microsoft.com/fr-fr/welcome-policies
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Mini guide de mise en place 
| Déclarer un utilisateur et lui permettre l’installation des produits
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▪ Utiliser l’adresse mail communiquée 
dans le mail de validation de 
Microsoft

▪ Microsoft Authenticator est 
obligatoire

Microsoft 365 Centre d’administration
https://admin.microsoft.com/#/homepage

Ajouter un utilisateur

Affecter une licence

➢ Une adresse mail spécifique est créée 
(de la forme nom@association.onmicrosoft.com)

Envoyer un lien d’installation 
par e-mail

Utilisateur

Installer les produits à partir du 
lien reçu par mail

Gérer les utilisateurs 
et produits

https://admin.microsoft.com/#/homepage
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Des alternatives à prix (très) bas
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▪ Il existe un marché pour les licences d’occasion 
Nous vous recommandons de n’utiliser que des sites marchands réputés, 
comme par exemple Rakuten.

▪ Vous trouverez principalement des logiciels ayant une génération de 
décalage, mais à des tarifs défiant toute concurrence !

https://fr.shopping.rakuten.com/
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